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Bewerbung um eine Ausbildungsstelle als Industriemechanikerin in Kombination 
mit dem dualen Studienprogramm StudiumPLUS der Hochschule Offenburg 
 

Sehr geehrte Frau Muster, 
 

Sie suchen eine hochmotivierte Auszubildende, die nach Ihrem Abitur gerne eine fundierte 
Ausbildung mit einem Studium verbinden und sich für die Musterunternehmen AG als wichtige 
Fachkraft für die Zukunft entwickeln wird? Dann bin ich genau die Richtige für sie und möchte mich 
hiermit auf den von Ihnen ausgeschriebenen Ausbildungsplatz zur Industriemechanikerin im Rahmen 
Ihrer StudiumPLUS Kooperation mit der Hochschule Offenburg bewerben. 
 

Mit Begeisterung habe ich auf Ihrer Website die Erfahrungsberichte Ihrer Auszubildenden gelesen.  
In meiner Recherche hat mich außerdem angesprochen, dass die Musterunternehmen AG als 
innovatives und international erfolgreiches Unternehmen den Einstieg in einem kollegialen und 
familiär geprägten Lern- und Arbeitsumfeld ermöglicht und mir als zukünftige Fachkraft 
hervorragende Möglichkeiten zur Weiterentwicklung bietet. 
 

Derzeit besuche ich die 12. Klasse des Muster Gymnasiums und werde dieses voraussichtlich im Juni 
2019 mit der allgemeinen Hochschulreife abschließen. Mein Wunsch, ein ausbildungsintegriertes 
Studium anzustreben hat sich durch mein Schülerpraktikum bei der Beispiel AG verfestigt. Schon 
immer war ich handwerklich interessiert und es hat mich fasziniert, dass hinter fast jedem Produkt  
Maschinen und Produktionsstraßen stehen, die dieses herstellen. Ingenieurin zu werden hat sich so 
schon früh als Berufswunsch herausgebildet. Da mir ein reines Studium jedoch zu theoretisch ist, 
möchte ich die praktischen Kompetenzen der Ausbildung mit dem Ingenieurstudium verbinden, um 
so eine meine berufliche Weiterentwicklung auf ein ganzheitliches Fundament zu stellen. 
 

In einem Vorstellungsgespräch überzeuge ich Sie sehr gerne persönlich von meinem Fähigkeiten und 
meiner Motivation und würde mich sehr über eine Einladung freuen. 
 

Mit besten Grüßen 
 
 
 

Emma Mustermann 

Emma Mustermann 

MUSTERWEG 2, 77704 Musterstadt 
0781 10010011– 0176 10010011– emma.mustermann@mustermail.com 

EHildenbrand
Notiz

EHildenbrand
Notiz
Erkläre den Grund für Dein Schreiben mit einem Satz!

EHildenbrand
Notiz
Prüfe, ob ein Ansprechpartner für die Bewerbung auf die Ausbildungsstellen im Unternehmen genannt wird, im Optimalfalle führe sogar ein kurzes Telefonat mit einer überlegten Frage und beziehe Dich hierauf. Die generelle Anrede "Sehr geehrte Damen und Herren," ist in Bewerbungen nicht sehr vorteilhaft.

EHildenbrand
Notiz
Viele Bewerber haben Probleme mit dem ersten Satz des Anschreibens. Hier entscheidet sich jedoch, ob du es schaffst bei demjenigen, der deine Bewerbung liest, Neugierde zu wecken. Beginne zum Beispiel mit deinen Stärken oder etwas, was Dich besonders macht!

EHildenbrand
Notiz
Der zweite Absatz im Anschreiben sollte der Personalabteilung verdeutlichen, dass Du Dich über das Unternehmen, bei welchem Du Dich bewirbst, informiert hast  und was genau der Anreiz für Dich ist, genau dort zu arbeiten. Im Falle von StudiumPLUS empfehlen wir auch hinzuzufügen, dass die Weiterbeschäftigung nach dem dualen Ausbildungsprogramm ein erklärtes Ziel ist.

EHildenbrand
Notiz
Im dritten Abschnitt gehe auf Dich ein, Deine Stärken und weshalb Du denkst, dass a) der Ausbildungsberuf, b) das Studium und c) die Kombination von beidem genau das Richtige für Dich ist. Wir empfehlen: Informiere Dich gut über die Inhalte es Ausbildungsberufes und die Perspektiven nach dem Studium.

EHildenbrand
Notiz
Der richtige Abschluss zeigt, wie sehr Du Dich über ein Vorstellungsgespräch freuen würdest. Wichtig auch, besonders bei StudiumPLUS Bewerbern ist die Motivation, da das ausbildungsintegrierte Studium sehr fordernd ist und die Bewerber ein hohes Maß an Eigeninitiative einbringen müssen.

EHildenbrand
Notiz
Das Anschreiben Deiner Bewerbung ist zentral! Hier müssen Deine Beweggründe, die Motivation und Deine Stärken auf einer Seite vermittelt werden. Es muss so neugierig machen, dass Personaler hier auch noch Deinen Lebenslauf & die Anlagen durchlesen und Dich schließlich für ein Vorstellungsgespräch einladen.

EHildenbrand
Notiz
Unterschrift nicht vergessen!



LEBENSLAUF 
 
ZUR PERSON 
 

Emma Mustermann 
Geboren am  01.01.2000  in Musterhausen 
 
 

AUSBILDUNG 
 

2010 – heute  Muster Gymnasium  in Musterhausen 
  Abschluss mit dem Hochschulreife im September 2019 
Sep 2008 – Aug 2009 Austauschjahr an der Muster School in Mustercity, USA 
2006 – 2010  Grundschule Musterhausen 
 
 

PRAXISERFAHRUNG 
 

Aug – Sep 2018  Schülerpraktikum Beispiel AG, Abteilung Produktionsplanung 
Jul – Sep 2017  Schülerpraktikum  Beispiel AG, Abteilung Logistik 
Jan – Dez 2016  Nebenjob als  Zeitungszustellerin bei der Musterzeitung AG 
 
 

WEITERE QUALIFIKATIONEN 
 

IT Kenntnisse  Sehr gute Kenntnisse Microsoft Office  (Word, Exel, Powerpoint) 
  Gute Kenntnisse Microsoft Outlook 
  Grundkenntnisse in JAVA 
 

Sprachkenntnisse Deutsch Muttersprache 
  Englisch kommunikationssicher in Wort und Schrift 
  Spanisch Grundkenntnisse  
Sonstiges  Führerschein Klasse B seit Feb 2018 
 
 

HOBBYS & EHRENAMT 
 

Jul 2015 – heute 2. Vorsitzende Volleyball Club Musterhausen, B-Jugend 
Mrz 2014 – heute Nachhilfeunterricht Mathematik für die Unterstufe 
Hobbies  Klavier, Lesen  
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MUSTERWEG 2, 77704 Musterstadt 
0781 10010011– 0176 10010011– emma.mustermann@mustermail.com 

01.08.2018, Musterstadt Emma Mustermann 

EHildenbrand
Notiz
Je nachdem, ob Du z.b. wie in dieser Muster Bewerbung mit der Adresse in der Fußzeile arbeitest oder nicht, gehören an diese Stelle sonst noch die Anschrift & Kontaktdaten

EHildenbrand
Notiz
Nicht vergessen: Datum, Ort & Unterschrift handschriftlich unter den Lebenslauf setzen
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ZEUGNISSE & BESCHEINIGUNGEN 
 
Zeugnisse 
 Letztes Zeugnis des Muster Gymnasiums, Jul 2018 
 Praktikantenzeugnis Beispiel AG, Sep 2018 
 Praktikantenzeugnis Beispiel AG,  Sep 2017 
 
Bescheinigungen 
 Bescheinigung Nebenjob Musterzeitung AG 
 Bescheinigung Ehrenamt 2. Vorsitzende Volleyball  Club Musterhausen 

MUSTERWEG 2, 77704 Musterstadt 
0781 10010011– 0176 10010011– emma.mustermann@mustermail.com 




