
Bewerbung für Bachelor-Studiengänge (zulassungsfrei):  
Checkliste der einzureichenden Unterlagen 
 

Stand: November 2020 

 

 

Nach Durchführung der Bewerbung im Bewerbungsportal Hochschule Offenburg müssen Sie alle notwendigen 
Bewerbungsunterlagen entsprechend dieser Checkliste in Papierform bis zum Bewerbungsschluss bei der Hochschule 
Offenburg einreichen. 
 
Bewerbungsschluss: 15. Januar für das Sommersemester, 15. Juli für das Wintersemester). 
(Hinweis: Sofern Sie sich auf einen zulassungsfreien Studiengang der Hochschule Offenburg bis oben genannten 
Termin bewerben, nehmen Sie am Koordinierungsverfahren von Hochschulstart teil. Nach dem 15.07. bzw. 15.01. 
haben Sie die Möglichkeit, sich in die NC-freien Studiengänge noch direkt einzuschreiben.) 
 
Wichtig: Ihr Antrag nimmt nur mit vollständig bis zur Frist eingereichten Unterlagen am Zulassungsverfahren teil. 
 
Maßgeblich für die Einhaltung der Frist ist der Tag des Eingangs der Bewerbungsunterlagen bei der Hochschule 
Offenburg, z.B. per Post oder persönliche Abgabe – nicht der Zeitpunkt der Onlinebewerbung oder das Datum des 
Poststempels. 
Bitte reichen Sie nur Kopien ein, keine Original-Dokumente. 
Für jeden Bewerbungsantrag sind jeweils die kompletten Unterlagen in Papierform einzureichen. 

• Postanschrift für die Studiengänge Wirtschaftsingenieurwesen und Wirtschaftsinformatik: 
Hochschule Offenburg, Studierendensekretariat, Klosterstraße 14, 77723 Gengenbach 

• Postanschrift für alle anderen Studiengänge: 
Hochschule Offenburg, Studierendensekretariat, Badstraße 24, 77652 Offenburg 

 
 
A. Einzureichende zulassungsrelevante Bewerbungsunterlagen für alle Studienbewerber*innen – Diese Unterlagen 

müssen bis zum Bewerbungsschluss 15.01. bzw. 15.07. eingereicht werden 
 

� Ausgedrucktes und unterschriebenes Antragsformular 
� Zeugnis der (Fach-)Hochschulreife mit ausgewiesener Abschlussnote in einfacher Kopie (Sonderfälle siehe unten) 
� Lückenloser, tabellarischer Lebenslauf mit Datum und Unterschrift 
 
 
B. Falls zutreffend: weitere einzureichende zulassungsrelevante Bewerbungsunterlagen für alle 

Studienbewerber*innen – Diese Unterlagen müssen bis zum Bewerbungsschluss 15.01. bzw. 15.07. eingereicht 
werden 

 
Ausländische Bewerber*innen mit ausländischen Schulzeugnissen 

� Zeugnis der Feststellungsprüfung oder Bescheinigung Zeugnisanerkennung Studienkolleg Konstanz 
� Beglaubigte Kopie der Original-Zeugnisse und deren beglaubigte Übersetzung in deutscher Sprache 
� Nachweis über Kenntnisse der deutschen Sprache (z.B. DSH2 oder TestDaF4) 
 
Deutsche Bewerber*innen mit einem ausländischen Schulzeugnis bzw. mit einem Hochschulreife-Zeugnis aus 

einem anderen Bundesland, das ggf. in Baden-Württemberg nicht gültig ist. 

� Bescheinigung Zeugnisanerkennungsstelle Regierungspräsidium Stuttgart 
 
Beruflich qualifizierte Bewerber*innen mit Meisterprüfung oder einer gleichwertigen beruflichen 

Aufstiegsfortbildung 
� Zeugnis der Meisterprüfung oder der gleichwertigen beruflichen Weiterbildung in beglaubigter Kopie 
� Schriftlicher Nachweis über ein Beratungsgespräch an einer Hochschule 
 
Bewerber*innen mit Vorstudienzeiten 

� Exmatrikulationsbescheinigung bzw. Unbedenklichkeitsbescheinigung 
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Zweitstudienbewerber*innen (Bewerber*innen, die bereits ein erstes grundständiges Studium  
in Deutschland abgeschlossen haben) – wichtig für Zweitstudiengebühr 

� Beglaubigte Kopie des Abschlusszeugnisses des Erststudiums mit Abschlussnote 
� Exmatrikulationsbescheinigung 
 
Bewerber*innen mit abgeschlossener Berufsausbildung 

� Nachweis über einschlägige abgeschlossene Berufsausbildung (z.B. IHK-Zeugnis, Gesellen- oder Meisterbrief) 
 
Bewerber*innen für den Studiengang Maschinenbau, Maschinenbau/Werkstofftechnik, Mechatronik und 

Autonome Systeme oder Mechatronik plus 

� Nachweis über ein Vorpraktikum/Ausbildung 
 
Bewerber*innen für höhere Fachsemester 

� Nachweis der studienfachlichen Beratung beim Studiendekan des Studiengangs, für den Sie sich bewerben (sofern 
bereits mindestens 3 Semester studiert wurden) 
� Nachweise über bisher erbrachte (bestandene, nichtbestandene und endgültig nichtbestandene) Prüfungsleistungen 
� Ausdruck Modulhandbuch für den bisher studierten Studiengang 
(Leistungsnachweise und Ausdruck Modulhandbuch können Sie per Email an bewerbung@hs-offenburg.de schicken. 
Geben Sie im Email bitte an, für welchen Studiengang Sie den Quereinstieg anstreben.) 
 
 
C. Einzureichende Unterlagen für die Immatrikulation (Einschreibung) für alle Studienbewerber*innen – Diese 

Unterlagen müssen bis zum Termin für die Annahme des Studienplatzes bzw. für die Beantragung der 
Immatrikulation (siehe Zulassungsbescheid) eingereicht werden 

 

� Bescheinigung über die Teilnahme an einem Studienorientierungstest (www.was-studiere-ich.de oder 
www.arbeitsagentur.de/bildung/welche-ausbildung-welches-studium-passt) 
� Nachweis über die getätigte Zahlung des Semesterbeitrags in Höhe von 134,00 Euro bzw. 162,00 Euro (z. Bsp. 
quittierter Einzahlungsbeleg, Ausdruck Online-Banking usw.). Die Bankverbindung können Sie dem 
Zulassungsbescheid entnehmen. Bitte zahlen Sie den Semesterbeitrag erst nach Erhalt des Zulassungs-
bescheides. 
� Schriftliche Bescheinigung der Krankenkasse für Studierende (Bescheinigung zur Vorlage bei der Hochschule + zwei 
Meldevordrucke für die Hochschule) bzw. Befreiungsbescheinigung einer deutschen gesetzlichen Krankenkasse bei 
Privatversicherung 
 


